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Badminton 
Basketball 
Dance 
Faustball 
Fitness, Prävention, 
Gesundheit 
Fußball 
Handball 
Kindersportschule 
Leichtathletik 
Schach 
Schwimmschule 
Ski 
Tanzen 
Tennis 
Tischtennis 
Turnen 
Volleyball 

TSV Heumaden 1893 e.V. 

Der TSV Heumaden 1893 e.V. ist ein Breitensportverein mit 16 Abteilungen und ca. 2.200 
Mitgliedern, davon über 50% Kinder und Jugendliche. Der Verein hat eine eigene 
Schwimmschule, eine eigene Kindersportschule, ein großes Angebot an Fitness- und Ge-
sundheitskursen sowie ein umfangreiches Reha-Sport-Angebot. Der TSV Heumaden ist 
ehrenamtlich geführt und hat in seiner Geschäftsstelle hauptamtliche Strukturen.  

Wir suchen ab dem nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine Leitung Geschäftsstelle / Assistenz des Vorstands 
(m/w/d) in Vollzeit (40 Stunden pro Woche) 

Deine Aufgaben umfassen insbesondere 

 Leitung und Steuerung der Geschäftsstelle  

 Koordination und Kommunikation mit 16 Abteilungen  

 Verwaltungstätigkeiten innerhalb der Themen Finanzen und Liegenschaften 

 Planung und Koordination der Hallenbelegungen  

 Abrechnung von Sportangeboten  

 Vereinsmarketing 

 Koordination, Planung und Durchführung von Vereinsveranstaltungen 

 Weitere Professionalisierung der Vereinsstrukturen und -prozesse  

 Ausbau und Entwicklung neuer Vereinsbereiche 

 Organisation und Vorbereitung von Gremienveranstaltungen 
 
 

Wir erwarten von Dir 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit sportlicher / betriebswirtschaftlicher 
Ausrichtung, alternativ Hochschulstudium 

 Nach Möglichkeit Erfahrung in der Vereinsorganisation und der Personalführung 

 Du bist mit dem Angebotsportfolio eines modernen Sportvereins vertraut  

 Du hast Erfahrung in der Vereinsarbeit und kannst mit deiner Persönlichkeit die 
Funktionäre und Mitglieder begeistern und motivieren  

 Strukturiertes und zahlenbasiertes Arbeiten zählt zu deinen Stärken 

 Gute EDV-Kenntnisse in MS-Office 

 Verantwortungsbereitschaft, sicheres Auftreten, Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative, 
Kommunikationsfähigkeit sowie Bereitschaft zum flexiblen Arbeiten (auch in Abend-
stunden und am Wochenende bei Veranstaltungen)  
 

Wir bieten Dir 

 Einen Arbeitsplatz in einem attraktiven, stetig wachsenden Breitensportverein, der 
zu einem der Stuttgarter Großsportvereine gehört 

 Interessante Aufgaben und Projekte sowie zahlreiche Weiterentwicklungsmöglich-
keiten im Sportbereich 

 moderner, sehr gut ausgestatteter Arbeitsplatz  

 vermögenswirksame Leistungen 
 für deine Erholung stehen dir sechs Wochen Urlaub im Jahr zur Verfügung  
 Eine angemessene Vergütung ist natürlich selbstverständlich. 

 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung. Diese richtest Du bitte an den TSV Heumaden 1893 
e. V., Kemnater Straße 50, 70619 Stuttgart, zu Händen Joachim Knittweis oder per Mail 
an joachim.knittweis@tsv-heumaden.de 


