
Büromitarbeiter (w/m/d) in Teilzeit
gesucht –  Neugründung SK Tennis Base 
Rüsselsheim.

Für die Neugründung der SK Tennis Base in Rüsselsheim wird ein 
Büromitarbeiter (w/m/d) in Voll- oder Teilzeit gesucht. Unsere Anlage besitzt  
3 Hallen- und 6 Outdoor-Plätze. Die SK Tennis Base soll durch eine gezielte 
Verbindung des Breiten- und Spitzensports ein Treffpunkt für Kinder, 
Jugendliche und Erwachsene werden. Als Entwicklungsgrundlage unserer 
Spieler:innen wird  ein innovatives und einzigartiges Trainingskonzept dienen. 

Du bringst Folgendes mit: 

• Du bist zuverlässig und kannst eigenverantwortlich arbeiten
• Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder

einen vergleichbaren Studienabschluss
• Du bist im Besitz eines Führerscheins der Klasse B
• Du hast Erfahrungen in der Kommunikation mit Kunden
• Du bist bereit, vielfältige Aufgaben zu übernehmen. Seien es die

Bearbeitung von Anfragen oder Trainingsplänen, buchhalterische
oder Social Media betreffende Tätigkeiten, die Planung und
Durchführung von Firmen- oder Vereinsevents sowie die Erstellung
von Formularen, Flyern und ähnlichem

• Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Dich zeichnet deine Affinität zum Tennis aus

Was wir bieten: 

• Eine Festanstellung in Voll- oder Teilzeit
• Ein familiäres Arbeitsumfeld
• Die Möglichkeit zur persönlichen

Weiterentwicklung durch Mitarbeit in einem
professionellen Team

• Das Mitwirken an einem modernen
Tenniskonzept

• Die Chance deine Leidenschaft für Tennis
zum Beruf zu machen

Du hast Lust, Teil unserer SK Tennis Base zu werden? Dann schicke uns 
deine Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, frühestmöglicher 
Eintrittstermin, Motivationsschreiben) an folgende E-Mail-Adresse: 
info@sktennisbase.de 
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