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Leitung Geschäftsstelle (m/w/d) unbefristet, ab 01.10.2024 
 
Wir bieten Sport für eine ganze Stadt. Über 4.000 Mitglieder bewegen sich in 13 Abteilungen, einem eigenen 
Sportvereinszentrum peb2, einer Sport- und Bewegungskita sowie in weiteren Kursangeboten, (KiSS und 
Feriencamps). 
Wir suchen ab 01. Oktober 2024 eine sportaffine, zuverlässige und strukturierte Persönlichkeit als Leitung 
unserer VfL-Geschäftsstelle.  
 
Was sind Deine Aufgaben: 

§ Leitung, Organisation und Verwaltung der Geschäftsstelle  
§ Personalführung und Personaleinsatzplanung der Geschäftsstelle, Betreuung FSJ-Stellen und duale 

Studenten 
§ Mitgliederverwaltung und Beratung über Vereinsangebote & Beiträge 
§ Betreuung laufender Finanzen und Vorbereitung für Finanzbuchhaltung in Abstimmung mit 

Steuerberater 
§ Vorbereitung, Durchführung und Protokollierung von Gremiensitzungen (Vorstands- und 

Hauptausschusssitzungen, Delegiertenversammlungen) 
§ Enge Abstimmung mit VfL-Geschäftsführung, Sportvereinszentrum peb2 und Kitaleitung 
§ Mitarbeit bei den Sportangeboten der Geschäftsstelle (KiSS, Feriencamps, Schulkooperationen, Aufbau 

Trendsportarten) 
§ Reporting an die Geschäftsführung 
§ Mitarbeit bei der Verwaltung und Konzeption der Vereinsliegenschaften 
§ Öffentlichkeitsarbeit (Website, Social Media, VfL als Marke, Merchandising) 
§ Bearbeitung von Sonderprojekten 
§ Ansprechpartner für die Stadt Pfullingen 

 
Was wir von Dir erwarten: 
 

§ Ein abgeschlossenes Studium in Betriebswirtschaft oder Sportökonomie (Master/Diplom oder 
Bachelor) oder eine adäquate Ausbildung mit Berufserfahrung in ähnlicher Position oder eine 
vergleichbare Qualifikation 

§ Hohe Sozialkompetenz und Kommunikationsstärke im Umgang mit Menschen 
§ Organisationstalent, Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und eigenverantwortliches, strukturiertes Arbeiten 
§ Fundierte Kenntnisse und Fähigkeiten in der Verwaltung von gemeinnützigen Organisationen 
§ Begeisterung für den Sport und die Vereinsarbeit 
 

Was wir Dir bieten: 
 

§ Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zum Homeoffice 
§ Arbeit in einem jungen, sportlich-dynamischen Team in einem familiären Arbeitsumfeld 
§ Kostenfreie Trainingsmöglichkeit im vereinseigenen Sportvereinszentrum 
§ Attraktive Vergütung 

 
Für Deinen Einsatz bei uns bist Du zeitnah - und spätestens ab 01.10.2024 - verfügbar. 
 
Wir freuen uns auf Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Motivationsschreiben, 
Zeugnisse). Bitte richte diese mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung per Email an Benjamin Baur: 
benjamin.baur@vfl-pfullingen.de   


